
 

CHECKLISTE
 zur Förderung des HALLIANZ Jugend-Fonds

Projektumsetzung

 Antrag und Mittelabruf im Original bei der HALLIANZ einreichen

 Alle Quittungen, Bons und Rechnungen im Original sammeln

 Verpflegungskosten können nicht abgerechnet werden

 Änderungen im Zeit- und Kostenplan abstimmen: hallianz@freiwilligen-agentur.de  

 Teilnehmerliste bei Veranstaltungen

 Fotos machen, dabei Fotoeinverständnis einholen

 Druck von Flyern/ Plakaten: Förderlogos müssen unbedingt drauf! 

 ÖA-Materialien vor Druck freigeben lassen: hallianz@freiwilligen-agentur.de 

Abrechnung und Projektabschluss

 Projektbericht (spät. 2 Wochen nach Projektende)

 Durchnummerierte Originalrechnungen, Quittungen und Bons ordentlich aufgeklebt. Dokumente 
bitte nicht zusammentackern.

 Wenn Honorare gezahlt wurden: Honorarvertrag und –rechnung (unterschrieben; mit 
Steuernummer und Nachweis der Zahlung (Unterschrift auf Rechnung bei „in bar erhalten“ oder 
Kontoauszug)

 Wenn Fahrtkosten entstanden sind: Reisekostenabrechnung + bei Bahnfahrt Zugticket. Bei 
Überweisung des auszuzahlenden Betrags ein Kontoauszug zum Nachweis

 Projektbericht und Fotos vom Projekt: Bitte stellt uns mindestens drei schöne Fotos zur Verfügung,
welche wir auf www.hallianz-fuer-vielfalt.de veröffentlichen können. 

 NICHT abrechnen könnt Ihr: Verpflegungskosten, Alkohol, Pfand, Plastiktüten, Gutscheine, 
Printmaterial ohne Förderlogo und alles, was außerhalb des Projektzeitraums liegt.

Vernetzung

 Bleibt auf dem Laufenden rund um das Thema Demokratie & Vielfalt und abonniert unseren 
Newsletter: https://www.hallianz-fuer-vielfalt.de/newsletter/

 Verlinkt uns bei Euren Veranstaltungen bei facebook und Instagram @hallianz.fuer.vielfalt 

Wer hilft weiter bei Fragen?

Bei Fragen rund um Euer Projekt könnt Ihr Euch an die Koordination des HALLIANZ Jugend-Fonds wenden:

Freiwilligen-Agentur Halle
Tel. 0157/ 819 228 48 
E-Mail hallianz@freiwilligen-agentur.de

Web www.hallianz-fuer-vielfalt.de
Facebook www.facebook.com/hallianz.fuer.vielfalt
Instagram www.instagram.com/hallianz_fuer_vielfalt/
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